Anhang 10
(Muster)

Finanzordnung

» Grundlage der finanziellen Téatigkeit des Vereins sind die Festlegungen der Satzung und
Beschliisse der Mitgliederversammlung, insbesondere der jahrlich zu bestétigende Haus-
haltsplan.

In begriindeten Féllen kann der Vorstand notwendige, aber nicht im Haushaltsplan vorge-
sehene Ausgaben genehmigen, sofern eine Deckung vorhanden ist. Zuldssig ist auch eine
gleichzeitige Kiirzung oder Streichung anderer vorgesehener Ausgaben.

Der néchsten Mitgliederversammlung ist Gber die Abweichung vom Haushaltsplan zu be-
richten.

» Das Vereinskonto wird bei (Name des Kreditinstitutes / BLZ) unter der Konto-Nr............ ge-
fuhrt.
Der Vorstand ist berechtigt, unter Wahrung der Grundsétze der Gemeinnitzigkeit, zeitweilig
freie finanzielle Mittel auf einem kurzfristig kiindbaren Festgeldkonto anzulegen.

> Bankvollmacht haben laut Satzung bei der kontofilhrenden Sparkasse:
der Vorsitzende und der stellvertretende Vorsitzende
der Vorsitzende und der Schatzmeister
der stellvertretende Vorsitzende und der Schatzmeister.

» Fir alle Zahlungsvorgénge sind grundsétzlich zwei Unterschriften erforderlich.
Alle Einnahmen und Ausgaben sind durch Belege nachzuweisen.
Die Buchfiihrung des Schatzmeisters beschrankt sich auf einen aktuellen Nachweis der
Einnahmen und Ausgaben. Am Ende des Geschéftsjahres sind die Einnahmen und Ausga-
ben in einer Einnahmen-/ Uberschussrechnung gegeniberzustellen und zu begriinden.

» Der Schatzmeister verwaltet in einer Handkasse einen Bargeldbestand zur sofortigen Be-
zahlung kleinerer Ausgaben.
Der Bargeldbestand wird auf maximal ...,00 € festgelegt und ist in einer abschlieRbaren
Geldkassette aufzubewahren.
Zum Jahresschluss ist der Kassenbestand zu zéhlen und in einem Priifprotokoll zu doku-
mentieren. Die Prifung erfolgt durch den Schatzmeister und ein weiteres Vorstandsmit-
glied, beide bestétigen das Priifprotokoll mit ihrer Unterschrift.

» Die Buchfilhrung eines jeden Haushaltsjahres ist durch die von der Mitgliederver-
sammlung gewahlten Mitglieder der Revisionskommission zu priifen.
Die Priifung muss nach Abschluss des Rechnungsjahres erfolgen. Uber jede Priifung
ist ein zusammengefasster Prifbericht zu fertigen, der der Mitgliederversammlung zur
Kenntnis zu geben ist und in schriftlicher Form bei den Vereinsunterlagen aufzube-
wahren ist.

» Auf Antrag der Priifgruppe beschlieRt die Mitgliederversammiung die Entlastung des Vor-
standes.

Alle Einnahme- und Ausgabebelege mit den dazugehérigen Unterlagen unterliegen einer
Aufbewahrungsfrist von 10 Jahren.

Die Finanzordnung wurde auf der Vorstandssitzung am ...... 20.. beschlossen und von der
Mitgliederversammlung am ...... 20.. bestatigt.
Der Vorstand kann Anderungen dieser Finanzordnung beschlieRen,

Anderungen sind der néchsten Mitgliederversammiung zur Kenntnis zu geben.



